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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A VAN HELYED A Ko&zds Jovénkért Alapitvany (tovabbiakban: Alapitvany), mint adatkezel§
(tovabbiakban: Adatkezel8) kiemelten fontosnak tartja a személyes adatok védelmét, az informaciés
onrendelkezési jog tiszteletben tartasat, ennek megfeleléen kotelezettséget vallal arra, hogy a
tevékenységével kapcsolatos valamennyi adatkezelés vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban
megfogalmazott el6irasoknak eleget tesz és ezen tulmenden is mindent megtesz annak érdekében,
hogy az adatok védelmét garantalja.

A fentiek érdekében az Adatkezel6 a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban az adatkezelési
tevékenységének belsé szabalyairdl Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatot hozott létre, az
alabbiak szerint:

1.1. A Szabadlyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy az érintettek vilagos és érthetd tajékoztatast kapjanak kilondsen az
Alapitvany altal végzett feladatok ellatdsahoz kapcsoldéddan kezelt, illetve feldolgozott személyes
adatok korérdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, lehetséges idétartamardl, az adatkezeléssel
Osszefiiggbé jogokrdl, az adatfeldolgozasi tevékenységérdl, valamint az adattovabbitas céljardl,
jogalapjarol és cimzettjérdl.

1.2. A szabalyzat hatalya
A Szabadlyzat hatélya az Alapitvanyra, valamint azon, természetes személyre vonatkozé szemeélyes
adatokra terjed ki, amely adatokat az Alapitvany a tevékenysége soran kezel.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezeld valamennyi munkavallaldjara, a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all6 maganszemélyekre, valamint a kilsé szervezetek mindazon
alkalmazottaira, akik az Adatkezel6 adatvagyonahoz szerz6déses jogviszonyuk alapjan
hozzaférhetnek.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az anonim informéaciokra, nevezetesen olyan informaciokra,
amelyek nem azonositott vagy azonosithatdé természetes személyekre vonatkoznak, valamint az
olyan személyes adatokra, amelyeket olyan modon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az
Erintett nem vagy tdbbé nem azonosithatd.

A szabalyzat hatalybalépésének datuma: ........................
Az Alapitvany fenntartja a jogot, hogy a jelen Szabalyzatot egyoldaltuan, elézetes értesitést nélkiil, a
modositas kdzzétételét kovetd hatallyal médositsa.

1.3. Az adatkezel6 adatai

Név: "VAN HELYED" A Ko6z6s Jovonkért Alapitvany
Székhely: 1156 Budapest, Paskomliget utca 32. IV./19.
Nyilvantartd birésag: Févarosi Torvényszék
Nyilvantartasi szam: 01-01-0011304

Addszam: 18204364-1-42

Telefon: ..................

E-mail cim: .............

Az Alapitvany honlapja: www.vanhelyed.org

Adatkezel6 felel6sének elektronikus elérhetésége: ...................



Az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseivel, észrevételeivel az Adatkezel6 feleléséhez fordulhat, az
Adatkezel6 felel6sének fenti elektronikus elérhetéségén.

1.4. Jogszabalyi hattér

A jelen szabalyzat elfogadasakor hatalyos, iranyadé jogszabalyok az alabbiak:

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérél és az

ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél szolo,

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (altalanos

adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban GDPR rendelet),

- az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Info tv.)

- az egyesilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tamogatasarol sz6l6 2011. évi CLXXV. toérvény

- A Polgari Térvénykdnyvrél szol6 2013. évi V. térvény

+++

2. ADATKEZELESI FOGALMAK, ELVEK

2.1. Fogalmak

A jelen Szabalyzatban foglalt adatkezelési fogalmak értelmezése az iranyadd Rendelet alapjan az
alabbi:

Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,Erintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon,
klléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezeés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdéve tétel atjan, dsszehangolas vagy
O0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabdl;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onallban vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kildénds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel& nevében személyes adatokat kezel;

Cimzett. az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
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kézhatalmi szervek, amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi
vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem min&sulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

Harmadik fél. az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

Az Erintett hozzdjéruldsa: az Erintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulé és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetlendl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi

2.2. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A személyes adatok kezelése soran Alapitvanyunk kiemelten toérekszik az adatkezelések
alapelveinek betartasara és tiszteletben tartasara. Az alapelvek és jelentésiik az alabbiak:

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag )
A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az Erintett szamara atlathato
modon végezzik.

Célhoz kétottség
A személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm és jogszeri célbol térténhet, azok nem
kezelhetdk ezen célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon

Adattakarékossag
Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre
kell korlatozodniuk.

Pontossdg

Torekszunk arra, hogy a kezelt személyes adatok nyilvantartasa pontos és sziikség esetén naprakész
legyen; minden ésszerli intézkedést megtesziink annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6réljuk vagy helyesbitsuk.

Korlatozott tarolhatésag .
A személyes adatok tarolasat ugy igyekszink megoldani, amely az Erintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly modon végezziik, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésag
Az adatkezelésért felelés munkatarsunk garantalja a fenti elveknek valé megfelelést, és igazolja az
ennek valé megfelelést.
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3. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJA, AZ ADATKEZELES
JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben adatkezelés
vonatkozasaban legalabb az alabbi jogalapok egyike teljesil:

a) az adatkezelés hozzajarulason alapul: az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbol térténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés szerzddés teljesitéséhez, megkotéséhez sziikséges: az adatkezelés olyan
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténod lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges (kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé,
kilénosen, ha az érintett gyermek).

Az Alapitvany, mint adatkezel6 a neki megadott személyes adatokat nem ellenérzi. A megadott
adatokért kizarélag az adat rendelkezésre bocsatéja felel.

Az adatkezelési jogalapokra bévebben az alabbi rendelkezések iranyadok:

3.1. Adatkezelés az Erintett hozzajarulasa alapjan
A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az Alapitvanynak, mint adatkezelének képesnek kell
lennie arra, hogy az Erintett személyes adatai kezeléséhez valé hozzajarulasat igazolja. A
hozzajarulas akkor tekintheté megfelelé jogalapnak az adatkezelésre, ha az dnkéntes, konkrét,
egyértelm{i és megfeleld tajékoztatason alapul.
A hozzajarulas megadhaté kiildndsen az Erintett erre vonatkozé irasbeli nyilatkozataval, vagy az
Adatkezeld erre rendszeresitett formanyomtatvanyanak kitéltésével és alairasaval (2. sz. melléklet).
Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak minésiil az is, ha az Erintett az Alapitvany internetes
honlapjanak megtekintése soran rakattint az ezen hozzajarulas megadasara vonatkozo6 rovatra, az
informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozoé technikai
beadllitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
dsszefiiggésben az Erintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmuen jelzi.
A hozzajarulas a megadas maédjatdl fliggetlenil az ugyanazon cél(ok) érdekében végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Amennyiben az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal,
akkor a hozzajarulast valamennyi adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.
Ha az Erintett hozz&jarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre is
vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas Ugyektdl egyértelmiien megkuldnbdztethetd
maodon kell eléadni, értheté és kdnnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel.

Az Alapitvany, mint adatkezel6 jogugylet létrehozasat, szerz6dés megkotését, teljesitését nem koti
olyan személyes adat kezeléséhez valé hozzdjarulashoz, amely a jogugylet Iétrehozasahoz,
szerz8dés megkotéséhez, teljesitéséhez nem szikségesek.

A hozzdjarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
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céljabol tovabbi killén hozzajarulas nélkill, valamint az Erintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetben is kezelheti.

3.2. A szerzddéses, vagy jogszabalyi kotelezettségen alapulé adatkezelés
A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az Erintett hozzajarulasatdl fliggetlen,
mivel az adatkezelést torvény hatarozta meg.
Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas torténhet a fenti informaciokat tartalmazo jogszabalyi
rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
Szerz6déses, illetve jogszabalyi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén az adatszolgaltatas
elmaradasanak lehetséges kdvetkezménye, hogy az Erintett nem tudja az Alapitvany szolgéaltatasat
igénybe venni, nem tud jogviszonyt |étesiteni az Alapitvannyal.

3.3. Jogos érdeken alapulé adatkezelés
Személyes adat kezelhetd az Erintett hozzajarulasatél fiiggetleniil abban az esetben is, ha az
adatkezelés az Adatkezel6 — kivételesen harmadik fél — jogos érdekének érvényesitéséhez
szllkséges, ha az adatkezelé védeni kivant jogos érdeke aranyban all a személyes adatok
védelméhez, a maganélet tiszteletben tartasahoz fliz6d6 jog korlatozasaval.
Ennek megitéléséhez a jogszabalyi elbirasokat kell alapul venni, és el kell végezni az
érdekmérlegelési tesztet.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének eljarasrendje:

1. személyes adat kezelése sziikségességenek felmérése: a tervezett adatkezelés megkezdése elbtt
at kell tekinteni, hogy feltétlenul sziikséges-e személyes adat kezelése, rendelkezésre allnak-e
olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkil
megvaldsithatd a tervezett cél.

2. ajogos érdek lehet6 legpontosabb meghatarozasa

3. annak meghatarozasa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig tart6
adatkezelését igényli a jogos érdek.

4. annak meghatarozasa, hogy az Erintettnek melyek lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozasaban

5. annak meghatarozasa, hogy miért korlatozza aranyosan a jogos érdek — és az ennek alapjan
végzett adatkezelés — az érintetti jogokat. Az érdekmérlegelés soran érvényesilé alapelvek:

+ fokozatossag: lehetbleg olyan modszert kell valasztani, amely nem jar egytitt személyes adat
kezelésével. Ha nincs ilyen, akkor a maganszférat legkevésbé korlatozé modszert kell
alkalmaznia, amelynek nyoman korlatozott kdrben ismer meg személyes adatokat.

«  az Erintett jelenlétének biztositasa: amennyiben az ellenérzés korilményei nem zarjak ki,
biztositani kell, hogy az Erintett jelen lehessen az ellenérzés soran (igy példaul a felvételek
visszanézésekor vagy az e-mail elolvasasakor).



4. ERINTETT JOGAI, A JOGGYAKORLAS MODJA

Az Erintett jogosult az Adatkezel6nél barmikor tajékoztatast kérni az Adatkezelé altal kezelt, ra
vonatkozé személyes adatokrol, a személyes adatainak helyesbitését kérni, személyes adatainak - a
kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését, visszavonasat, az adatkezelés korlatozasat kérni, tovabba
jogosult adathordozasi-, és tiltakozasi és jogorvoslati jogaval élni az Adatkezeld jelen szabalyzatban
rogzitett e-mail cimére, vagy postacimére kiildott levél utjan:

Felhivjuk az érintettek figyelmét arra, hogy a jogérvényesitésre iranyulé kérelem teljesitése
elétt az Alapitvanynak koételessége azonositani a kérelem benyujtéjat. Ha az Alapitvanynak
megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, a személyazonossaganak megerésitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.

A joggyakorlas modja az alabbi:

] 4.1. El6zetes tajékoztatashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a személyes adatai kezelésével 6sszefiiggd tényekrél

és informaciokrol az adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast kapjon. (GDPR rendelet 13-
14. cikk)

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az Erintettdl gydijtik

Az Ujonnan megkezdett adatkezelés esetében, amennyiben az Erintettre vonatkozd személyes

adatokat az Adatkezelé az Erintettdl gy(jti, a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, -

amennyiben az Erintett utdlag kér tajékoztatast, ezen tajékoztatds megadasakor is - az Erintett
rendelkezésére kell bocsatani az alabbi informaciokat:

a) az Adatkezeld és amennyiben ilyen kijeldlésre kerll, képviselSjének kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel® (adatvédelemért felel6s személy) elérhetéségei;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) ha az adatkezelés jogos érdeken alapul, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai;

f) adott esetben annak a ténye, ha az Adatkezel6 harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja az adatokat tovabbitani, a vonatkozé megfelel6ségi hatarozat léte vagy hianya,
vagy ilyen adattovabbitas esetén megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint azok
masolatdnak megszerzéseére szolgalé modokra vagy azok elérhetéségére vald hivatkozas;

g) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

h) az Erintett azon jogardl térténd tajékoztatasa, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valdé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének
korlatozasat (zarolas), és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatésaghoz valé jogat;

i) amennyiben az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan alapul, az arrél valé tajékoztatast, hogy
hozzajarulasat barmely idépontban visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszerliiségét;

j)  az Erintettnek joga van feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuijtasara;

k) azt, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kdtésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett kdteles-e személyes adatokat
megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kdvetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

) amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo kozlés, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel és az Erintette nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir.

B) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az Erintettdl
szerezték meg



Ha az Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat az Adatkezel nem az Erintetts| gy(ijti, a személyes
adatok megszerzésének idépontjdban, illetéleg a tajékoztatd elkészitésekor az Erintett
rendelkezésére bocsatja a fenti informaciokat, tovabba azokon tul a személyes adatok forrasat és azt,
hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbdl szarmaznak-e.

Az elb6zetes tajékoztatasadas rendje:

A kérelmet els6sorban e-mailen kérjik eljuttatni az Alapitvanyhoz.

Az Alapitvany a tajékoztatast az Erintett altal kért modon, erre iranyuléd kifejezett kérés hianyaban
elsésorban email-en keresztiil, masodsorban postai killdeményként adja meg, amennyiben az Erintett
személyazonossaga kétséget kizaréan megallapithatd. Ha az Erintett kétséget kizar6 modon nem
azonosithato, errél lehetéség szerint 6t az Adatkezel® megfeleld modon tajékoztatja. llyen esetekben
az Erintett jogait az Adatkezel6 akkor biztositja, ha az Erintett abbdl a célbdl, hogy a jogat gyakorolja
az azonositasat lehetévé tevo kiegészité informaciokat nyujt.

Felhivjuk az érintettek figyelmét arra, hogy a tajékoztatas kérésehez valo jog a térvényi elSiras alapjan
kezelt adatokra nem terjed ki.

Az Alapitvany, mint adatkezel®

a.) az adatkezelés korllményeit tekintetbe véve, a személyes adatok megszerzésétdl, illetve a
kérelem benyujtasatol szamitott ésszerii hataridén belll, de legfeljebb 1 hénapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az Erintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, legalabb az
Erintettel val6 elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor

adja meg a tajékoztatast.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokon a gydijtésik céljatol eltéré tovabbi célbol
adatkezelést kivan végezni és erre lehetésége van, a GDPR rendelet vonatkozo szabalyaira tekintettel
a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatja az Erintettet errdl az eltérd célrél és minden, a fenti
pontokban megfogalmazott informéacidkrél. Az Erintett tajékoztatasat az adatkezeld a jogszabalyban
meghatarozott esetekben és mértékben tagadhatja meg. A tajékoztatas megtagadasa esetén az
Adatkezelé irasban kézli az Erintettel, hogy a felvilagositas megtagadasara mely jogszabaly, mely
rendelkezése alapjan kertilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az Adatkezeld tajékoztatja az
Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a hatdsaghoz fordulas lehetéségérsl.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoéan
tajekoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben, tovabba,
amennyiben a kérelem egyértelm{ien megalapozatlan, vagy kiléndsen ismétlédé jellege miatt — tulzo,
koltségtérités allapithaté meg, vagy az Adatkezel6 megtagadhatja a kérelem alapjan torténé tovabbi
intézkedést. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték,
vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

4.2. Az Erintett hozzaféréshez valé joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult

arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az Erintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiiléndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adottesetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
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g) ha az adatokat nem az Erintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az Erintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel
jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitdsara kerul sor, az Erintett jogosult arra, hogy tjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoéan eldirt garanciakrol.

A hozzaférési gyakorlasanak rendje:

Az Alapitvany az Erintett ilyen kérésére rendelkezésére bocsatja az adatkezelés targyat képez6
személyes adatok masolatat. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, vagy ha a
személyes adatok kezelése elektronikus uton valésul meg, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett kifejezetten masként
kéri. Az Alapitvany az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb 30 napon bellll
valaszol, és amennyiben barmely kérelmének nem tesz eleget, azt indokolnia kell. A személyes
adatok masolata iranti kérelem teljesitése alapesetben dijmentesen torténik. Az Alapitvany az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszeri mértéki dijat szamithat fel az egynél tébb
példanyszamban igényelt masolatokért, illetve abban az esetben, ha az adatigénylés érintett altal
igényelt modjanal egyszer(ibb, gyorsabb, kdltséghatékonyabb mad is elérhetd lenne.

4.3. Helyesbitéshez valé jog
Az Erintett barmikor jogosult a helyteleniil, vagy pontatlanul, illetve hianyosan régzitett adatainak
helyesbitését kerni.
Amennyiben az Erintett jelzi, hogy az Adatkezelé &ltal kezelt barmely adata nem felel meg a
valésagnak, az Adatkezeld azonositja az Erintettet &és gondoskodik az adat helyesbitése irant, eljarasa
keretében az adat helyesbitésére vonatkozo igényt az Adatkezelé Erintett informatikai rendszerének
rendszergazdaja felé jelzi, megjeldlve a helyes adatot.
Amennyiben a helyes adat nem all rendelkezésre, az adatvédelemért felelés személy az Erintetts| kér
felvilagositast a helyes adatrol.
Ha a helyes adat nem allapithaté meg, az Adatkezel6 gondoskodik a helytelen adat zarolasardl,
valamint értesiti az érintetett, hogy az adat helyesbitésére a helyes adat hidnyaban nincs mod, de az
adat zarolasra kerlt.

4.4. Torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”)
Az Erintett jogosult kérni, hogy az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térolje a ra vonatkoz6
személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkul térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelyekbdl azokat gyUjtétték vagy mas
maodon kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgalé hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas
jogalapja nincs;

c) az Erintett a kdzérdekl, valamint az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésehez szikseges adatkezeles ellen tiltakozik eés nincs elsébbséget elvezé jogszerl ok
az adatkezelésre, vagy az Erintett a kbzvetlen (zletszerzés céljabdl beszerzett adatainak kezelése
ellen tiltakozik;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezel6;

e) a személyes adatokat az Adatkezelé-re alkalmazandd uniés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a Rendelet szerinti, informacios tarsadalommal 6sszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

Amennyiben az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles, az
elérheté technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien
elvarhat6 lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az
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adatokat kezeld Adatkezel6ket, hogy az Erintett kérelmezte t6liik a széban forgd személyes adatokra
mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torlést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés

a) véleménynyilvanitas szabadsagahoz, vagy a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasa céljabol
szlikséges,

b) jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikséges,

C) népegészségligy terlletét érinté kdzérdek alapjan,

d) kdzérdekl archivalas, tudomanyos, vagy torténelmi kutatas, statisztikai célbdl sziikséges és az
adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés céljanak
teljesitését.

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,

Adatkezel® tovabba torli, vagy anonimizélja az Erintettre vonatkozd, az informatikai rendszereiben,
valamint papir alapu dokumentacidiban szerepld személyes adatokat, ha jogszabaly mashogy nem
rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez f(iz6d6 cél megsziint. Amennyiben a személyes adat
torlése nem valdsithatdé meg az azt tartalmazo irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat meg6rzéséhez az Adatkezel8, vagy harmadik személy jogos érdeke fiiz6dik,
az iratot az Adatkezel6 az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig megdrzi, torlési kérelem
esetén az iratot zartan kezeli és errél az Erintettet értesiti, és az iratot a személyes adattal egyiitt
az iratkezelési szabalyban meghatarozott idétartam lejartat kovetéen megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megérzéséhez az Adatkezel6nek és harmadik személynek sem fizédik jogos
érdeke, az iratot a személyes adattal egyutt megsemmisiti.

Az Adatkezel6 az informatikai rendszereib6l a személyes adatot, amennyiben Iehetséges,
visszadllithatatlanul torli, tovadbba gondoskodik arrél, hogy az informatikai rendszer archivalt
valtozataban is atvezetésre keriljon a személyes adat torlése. Amennyiben a helyreallithatatlan torlés
informatikai okbol nem kivitelezhetd, az Adatkezel® az adat logikai torlését hajtja végre. A logikai torlés
keretében a személyes adatot olyan azonositéra kell lecserélni, amely megakadalyozza, hogy a
személyes adathoz tartozd tovabbi adatok a keésdbbiekben kapcsolatba hozhatok legyenek az
Erintettel.

A papir alapu dokumentaciok esetében azok jegyzékdnyvvel rogzitett megsemmisitésérdl kell
gondoskodni. A jegyz6kdnyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett
iratok beazonosithatésagahoz szikséges informaciokat, a megsemmisités idépontjat és a
megsemmisitést végz6 személy nevét, beosztasat, kiilsé partner esetén a kilsé partner nevét.

Amennyiben az adatok térlése jogszabalyi elbirds, de az az Erintett jogos érdeke miatt nem
lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazo elektronikus, vagy papir alapu
dokumentaciét zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben tarolt adathoz, illetve
dokumentumhoz csak az informatikai rendszer rendszergazdaja vagy az adatvédelemért felel6s
személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapu dokumentaciok esetén pedig a dokumentum
6rzését zarhato szekrényében kell megvalésitani.

A papir alapu dokumentaciok belsé rendszerbe feltdltott elektronikus példanyahoz az Adatkezel6 a
felhasznalok hozzaférését megszinteti.

4.5. Az adatkezelés elleni tiltakozashoz valé jog

Az Erintett részére biztositani kell, hogy barmikor tiltakozhasson személyes adatanak a GDPR-
rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges) alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezel§ a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival
€s szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez kapcsolédnak.
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Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl
keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre k6zérdeki okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az Erintett a tiltakozasat — jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban - e-mail Gtjan kdézolheti az
Adatkezelével. Az adatvédelemért felelés személy a legrévidebb idén beliil azonositja az Erintettet, a
tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén bellil megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmez6ét tajékoztatja.

4.6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesil:
- az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezel6 ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- Adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

- az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezel6 jogos érdeke is megalapozhatja az
adatkezelest, ez esetben, amig megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezel0 jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi szemeély jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely
tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Adatkezel6 az Erintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztadk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

4.7. Az adathordozhatésaghoz valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy
- a ra vonatkoz6 személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja,
- ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az
Adatkezel8, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta,
- ha ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok Adatkezel6k kozotti kdzvetlen
tovabbitasat
ha az alabbi egyuttes feltételek teljeslinek:
a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.
feltéve, hogy e jog gyakorlasa
- nem sérti a torléshez valo jogra vonatkozé rendelkezéseket,
- nem érinti hatranyosan masok jogait és szabadsagait és
- az adatkezelés nem kdzérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Felhivjuk az érintettek figyelmét arra, hogy az adathordozhatésag joga tehat a fenti egyiittes
feltételek fennallasa esetén gyakorolhato.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog a torvényi elbiras alapjan kezelt adatokra nem terjed ki.

A Rendelet 29. cikke alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP29) iranymutatasa
értelmében, mivel az adathordozhatésag joga csak az automatizalt modon torténd
adatkezelésekre alkalmazhatd, igy a papir alapu adatkezelésre nem vonatkozik.
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4.8. Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos érintetti jogok
Az Erintett jogosult kérni, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben
érintené kivéve, ha a dontés:
a) az Erintett és az Adatkezel6 kdzotti szerz6dés megkétése vagy teljesitése érdekében sziikséges;
b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazando olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely
az Erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy
c) az Erintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket tenni az
Erintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az Erintettnek
legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze,
és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

4.9. Helyesbitéshez, torléséhez, az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesités
Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az
Adatkezel tajékoztatja e cimzettekrdl.

4.10. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatia az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatasban vilagosan és kézérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, kdzoIni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast
nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit, ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél
eredd, valdszinlsithetd kovetkezményeket és az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens
orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valdszinilsithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az Erintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Amennyiben az Adatkezel6 még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl, a felligyeleti

hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valoszinisithetéen

magas kockazattal jar-e, elrendelheti az Erintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja, hogy fennall
olyan feltétel, amely alapjan tajékoztatas nem szikséges.

4.11. Kiskoru és korlatozottan cselekvéképes személy adatainak védelme
A 16. életévét be nem toltott érintett személy személyes adatai az informacios tarsadalommal
Osszefiiggb adatkezelések esetén csak a torvényes képviseldje hozzajarulasa esetén kezelhetdk. Az
Adatkezel6nek nem all mddjaban a hozzajarulé személy jogosultsagat, illetve nyilatkozatanak
tartalmat ellendrizni, igy az érintett személy, illetve a torvényes képvisel6je szavatol azért, hogy a
hozzajarulas megfelel a jogszabalyoknak.
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Amennyiben az adatfeldolgozas vagy adatkezelés soran valik nyilvanvaléva az Adatkezel6 szamara
az életkor, ugy az adatok felhasznalhatok a térvényes képviseld hozzajarulasanak beszerzése
céljabol.

Cselekvéképtelen és korlatozottan cselekvoképes kiskori személy nyilatkozatahoz a torvényes
képviseléjének hozzajarulasa sziikséges, kivéve azon szolgaltatas részeket, ahol a nyilatkozat a
mindennapi életben tdmegesen el6forduld regisztracidt céloz, és kildéndsebb megfontolast nem
igényel.

4.12. Jogorvoslathoz valé jog

4.12.1. A felligyeleti hatosagnal torténoé panasztételhez valoé jog (hatésagi jogorvoslathoz valé
jog)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatsagnal, ha a megitélése szerint a ra
vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-rendeletet.

Az a feligyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az Ugyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy az lgyfél
jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

4.12.2. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag
ra vonatkozo, jogilag kotelezé ereji dontésével szemben, vagy ha a felligyeleti hatésag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatia az Erintettet a benyuijtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

4.12.3. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden Erintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak
a GDPR rendeletnek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében megsértették a rendelet szerinti jogait.

Az Alapitvany adatkezelési gyakorlatara vonatkozé esetleges panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésaghoz (réviden: NAIH, cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacim: 1530 Budapest, Pf.. 5.., telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, email:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: https://www.naih.hu), vagy birésaghoz fordulhat. A per elbiralasa
az illetékes Torvényszék hataskorébe tartozik. Az Alapitvany székhelye szerint illetékes térvényszék
a Févarosi Torvényszék. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakbhelye vagy tartézkodasi
helye szerinti Torvényszék elétt is megindithato.

4.13. Erintetti joggyakorlas rendje, az érintett kérelmének eléterjesztése, az adatkezeld
intézkedései

A jelen Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban az Erintett az Alapitvany altal kezelt személyes
adatai vonatkozasaban az alabbi médon gyakorolhatja a jogait.

Az Alapitvany, mint Adatkezel6 elésegiti az Erintett jogainak gyakorlasat és az érintett joggyakorlasra
iranyuld kérelem teljesitését csak abban az esetben tagadja meg, ha az Erintettet nem all médjaban
azonositani.

Az Adatkezel6 mindent megtesz, hogy késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem beerkezesétdl
szamitott egy honapon belll tajékoztassa az Erintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman
hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarél az
Adatkezeld a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon
beliil tajékoztatja az Erintettet.

Az Alapitvany a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Uton adja meg, kivéve, ha az Erintett azt
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masként kéri.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon beliil tajékoztatia az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nydjthat be valamely
felligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel6 a személyes adatkezelésre vonatkoz6, a GDPR rendelet 13-14. cikke és a 4. fejezet
szerint rendelkezésre bocsatandé informacidkat és az Erintett jogairdl szol6 tajékoztatast (Rendelt
15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az Erintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kilondsen ismétlédé jellege miatt — tilzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré6 adminisztrativ
koltségekre:

a) dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A felszamithato dij: 5.000.- Ft/adatkérés.
A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzo6 jellegének bizonyitasa az Adatkezelét terheli.
Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy
kilétével kapcsolatban, tovabbi, az Erintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérheti.

+++

5. ADATKEZELES SORAN ALKALMAZANDO INTEZKEDESEK
Az Adatkezeld informatikai rendszerének felhasznaldi, valamint a személyes adatokkal egyéb maédon
kapcsolatba keriil6 személyek a személyes adatok védelme érdekében kotelesek megtartani az alabbi
el6irasokat:

A munkavégzés soran keletkezett személyes adatot is tartalmazd dokumentumokat csak a
munkavégzeés céljara szolgald szamitastechnikai eszk6zokdn nyithatjak meg. A munkavégzés céljara
szolgalo eszk6zOk hozzaférési kodjait a munkavallaldk bizalmasan kételesek kezelni.

A munkavégzés céljara szolgalé mobiltelefonokra érkezd, személyes adatot is tartalmazé
dokumentumot is tartalmazé levelek esetén a dokumentumot lehet8ség szerint csak asztali
szamitdogépen megnyitni. Amennyiben a mobiltelefonon keresztlili megnyitas sziikséges, akkor a
mobiltelefonrol a helyi masolatot minden esetben tordini kell.

A munkavégzésre hasznalt mobiltelefont, amelyen az Adatkezel6 altal kezelt, vagy feldolgozott
személyes adat is megtalalhatd, minden esetben a mobiltelefonba épitett abras, vagy koédos
védelemmel kell hasznalni.

A munkavégzeés céljara atadott notebook-ok és egyéb munkaallomasok esetében az eszkbzoket csak
a felhasznaldk hasznalhatjak, hozzatartozoik, vagy mas személy szamara nem engedélyezett a
hasznalat.

A papir alapi munkadokumentumokat, ha azok hasznalata mar nem szikséges olyan modon kell
megsemmisiteni (pl: irat ledaralasaval), hogy a megsemmisitést kovetéen ne lehessen azok tartalmat
megallapitani.

A munkavallald jogviszonya megsziinése esetén minden személyes adatot is tartalmazo papir alapu
és elektronikus iratot, adatot koteles a jogviszonya utolsé napjat megel6z6en az Adatkezeld részére
visszaszolgaltatni, azokrdl masolatot nem tarthat maganal.

Tilos maganhasznalatu eszkdzon az Adatkezeld kezelésében, vagy feldolgozasaban 1évé személyes
adatot tarolni, kivéve, ha a tarolas a munkavégzéshez elengedhetetlenll szikséges, arra az
Adatkezeld képviselbje engedélyt adott és a tarolast a munkavégzést kdvetéen haladéktalanul és
helyrehozhatatlanul megsziintetik.

Minden munkavallalé koteles az altala hasznalt munkateriletet olyan médon hasznalni, hogy azon az

Adatkezeld kezelésében, vagy feldolgozasaban lévd, személyes adatot is tartalmazé dokumentumok
lehet6ség szerint szabadon ne legyenek hozzaférheték. llyen intézkedésnek mindgsiil kiiléndsen:
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szamitastechnikai eszk6zok jelszavas védelme, az irodahelyiség zarasa, az iratok elhelyezése védett
helyre.

Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacids csatorna alkalmazasaval, vagy megfeleld
titkositasi megoldassal adhatok at mas személynek. Ellenkezé jelzésig az Adatkezel6 belsd levelezési
rendszerén bellli adataramlas biztonsagos kézbesitési csatornanak tekintendd. Kilsé adatatadas
soran gondoskodni kell a személyes adatok titkositasardl, papir alapon pedig zart boritékon keresztili
atadassal.

Amennyiben az Adatkezel6 mas Adatkezel6t6l, az adathoz kapcsolodd rendelkezéssel fogad
személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkezd felhasznalonak kotelessége az adattovabbito
rendelkezéseit figyelembe venni.

Személyes adat tovabbitasa esetén 3 munkanapon belll az adatvédelemért felelés személy szamara
elektronikus levélben el kell juttatni mindazokat az informacidokat, amelyek az adattovabbitasi
nyilvantartas vezetéséhez szikségesek.

Nem adhaté at kiilsé személynek titoktartasi nyilatkozat hianyaban személyes adat.
+++

6. ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran a személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek a GDPR rendelet és az Infotv. rendelkezéseinek megtartasahoz sziikségesek.
Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.
Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként kezeli. A személyes adatokhoz vald
hozzaférést az Adatkezel6 jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.
Az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitdégépes program utjan végzi, amely megfelel az
adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kététten,
ellenérzott korlilmények kdzott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa
érdekében erre szikséglk van
Az Alapitvany az informatikai rendszert tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja el, a személyes
adatok kezelése soran a szamitogépeken folyamatos, a halézati rendszereken rendszeres
biztonsagi mentést hajt végre és folyamatosan gondoskodik az altala kezelt személyes adatok
informatikai védelmérél a megfeleld korszerli szamitastechnikai eszk6zOk és modszerek
alkalmazasaval.
A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;
c) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;
d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;
e) a telepitett rendszerek lzemzavar esetén torténd helyreallithatésagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrol jelentés készljon.
A személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott bejové és
kimend kommunikacio ellenérzésérdl.
Az Alapitvany a személyes adatokat tartalmazo papir alapu iratokat és adathordozé eszkézoket ugy
6rzi, hogy azokhoz csak az illetékes Ugyintézék férhetnek hozza, az iratokat biztonsagosan elzarva
tartja és biztositja az adatok és az azokat hordozo6 eszkdzok, iratok megfelel6 fizikai védelmét.
+++
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7. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Adatvédelmi
incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes adatok nem
biztonsagos tarolasa; adatok nem biztonsagos tovabbitasa, Ugyfél- és vevé- partnerlistak illetéktelen
masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltorése.

Az adatvédelmi incidensek megel6zése érdekében az Adatkezeld az adatvédelemért felelGs
személy utjan folyamatosan ellen6rzi az adatkezelési tevékenységet, az informatikai rendszereken
naplézza és folyamatosan elemzi a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket.

A jelen szabdlyzat hatalya ala tartozé személyek, barmely, az Adatkezel6 altal vagy
kézremiikodésével mikodtetett informatikai rendszer esetében haladéktalanul, de legkésébb 24 6ran
belll koteles jelenteni az adatvédelemért felel6s személy szamara, ha adatvédelmi incidens gyanuja
merdl fel, vagy, ha biztos tudomasa van arrdl, hogy adatvédelmi incidens tortént. A bejelentést
munkaid&ben, telefonon keresztil kell megtenni, amelyet elektronikus levél formajaban is meg kell
erésiteni.

Adatvédelmi incidens soran alkalmazando eljarasrend

Az adatvédelemért felelds személy az incidens bejelentése vagy észlelése utan haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, vagy észlelést, ennek soran azonositja az incidenst, és eldonti, hogy
valddi incidensrél, vagy téves jelzésrél, észlelésrél van szo.

Az adatvédelemért felelds személy a kivizsgalasba bevonja az incidenssel Erintett szakteriilet
vezet6jét, valamint amennyiben az incidens informatikai rendszert is érint, az informatikai rendszer
rendszergazdajat.

Amennyiben a vizsgalat szerint valddi incidens tortént, meg kell vizsgalni:

az incidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,

az incidens leirasat, koérilményeit, hatasait

az incidenssel Erintett adatok kérét, szamossagat,

az incidenssel Erintett adatokkal Erintett személyek korét,

az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

~0 a0 o

Az adatvédelmi incidenst a vizsgalat alapjan az alabbi kategdériak valamelyikébe be kell sorolni:

a.) Alacsony szint(i adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhat6 kérének jogosulatlan
tovabbitasa, megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen térlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén.

b.) Kbzepes szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély kérének megvaltoztatasa,
jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset estén.

c.) Magas szint{ adatvédelmi incidens:

- a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset estén, illetve

- az adatok korétél fliggetleniil minden olyan eset, amikor az incidensnek az Erintettre hatranyos
hatasa valoszinUsithet6, vagy a hatranyos kdvetkezmény bekdvetkezés mértéke biztos.

Az incidens fokozata alapjan az adatvédelemeért felel6s személy az alabbi intézkedéseket koteles
megtenni:

a.) Alacsony szint(i adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felelés személy — amennyiben az
incidens érinti az informatikai rendszer, Ugy az Erintett rendszergazdaval egyiitt meghatarozza az
adatvédelmi incidens kezelésének maédjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens
kezelésére, valamint rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba és tajékoztatja
az Erintett szakteriilet vezet&jét, valamint az Adatkezel6 vezet6jét.

b.) Kézepes szintli adatvédelmi incidens esetén: az adatvédelemért felelés személy haladéktalanul,
de legkésdbb 24 6ran belll munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felels
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személyen kivill az Erintett szakteriilet vezetéje, valamint amennyiben az incidens informatikai
rendszert is érint, a rendszergazda; a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens
kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, az
adatvédelemért felel6és személy rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaban és
Tajékoztatja az Adatkezel6 vezetdjét.

c.) Magas szint(i adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felelés személy haladéktalanul, de
legkés6bb 24 éran belll munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelés
személyen kivil a szakterilet vezetdje, amennyiben az incidens az informatikai rendszert érinti, ugy
az Erintett rendszergazda, és Adatkezel6 vezetéje; a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi
incidens kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelesére,
tovabba amennyiben szikséges, meghatarozza az Erintettek értesitésének madjat, az értesités
tartalmat, és gondoskodik az Erintettek haladéktalan értesitésérél, tovabba az adatvédelemért felelds
személy rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaban.

Az Adatkezel6 az adatvédelemért felelés személy utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenérzése, valamint az Erintett tajékoztatasa céljabdl az adatvédelmi incidensekrél
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel Erintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id&pontjat,
kérulményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Amennyiben az Erintett ezt kéri, az adatvédelemért felelés személy tajékoztatast ad az Erintett
személyes adatara is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell 6rizni.
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8. ADATKEZELESI TERV, NYILVANTARTASOK

8.1. Adatkezelési terv

Személyes adatok kezelésével jard Uj tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell

elvégeznie az adatvédelemért felelds személynek:

a) meg kell hataroznia a kezelendd személyes adatok korét, az adatok kezelésének céljat, az
adatkezelés jogalapjat, az adatkezelés idétartamat,

b) fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az adatok milyen
informatikai rendszerben jelennek meg,

c) meg kell hataroznia, hogy el6ére lathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie az
Adatkezeldn belll, illetve kivdl,

d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozét, amennyiben igen,
az adatfeldolgoz6 feladata mi lesz, varhatéan ki lesz az adatfeldolgozo,

f) meg kell hatarozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idépontjat, az adatok felvételének
modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgald internetes fellilet vagy papir alapu adatfelvétel).

A Kkialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrél szold tajékoztatét és a veégleges

adatfeldolgozasi szerz6dést az adatvedelemért felel6s személy késziti el.

8.2. Nyilvantartasok

8.2.1. Adatvagyon nyilvantartas

Az adatvédelemért felel6s személy az adatkezelések atlathatosaganak biztositasa érdekében nem

nyilvanos adatvagyon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

a) az Adatkezel6 kezelésében Iévé adatok felsorolasat,

b) azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben keril kezelésre,

c) az adatok kezelésének és feldolgozasanak fizikai helyszinét,

d) annak leirasat, hogy az adatok esetleges tovabbitasa masik Adatkezel6hdz, illetve atadasa
adatfeldolgozok részére milyen médon térténik, milyen biztonsagi intézkedések mellett,

e) az adathoz milyen tipusi munkavallalok vagy megbizottak férhetnek hozza, ideértve az
adatfeldolgozasra jogosult személyeket is,

f) az adat kezelésének mi a jogalapja,

g) az adatkezelési tajékoztatot, vagy annak egyértelmi beazonosithatésagahoz sziikséges adatokat,
hogy mikor, milyen adatkezelési tdjékoztatd vonatkozott az adatkezelésre.

8.2.2. Adattovabbitasi nyilvantartas

Az adatkezelé az adattovabbitas jogszeriiségének ellenérzése, valamint az Erintett tajékoztatasa
céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6iré jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

8.2.3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 az adatvédelemért felelés személy utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az Erintett tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi incidensekrél
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel Erintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id&pontjat,
korilményeit, hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Amennyiben az Erintett ezt kéri, az adatvédelemért felelés személy tajékoztatast ad az Erintett
személyes adatara is kiterjedd adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

9. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS
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9.1. Adatfeldolgoz6 igénybevétele az alapitvany részérdl
Tevékenysége végzése soran az Alapitvany, mint adatkezeld egyes esetekben adatfeldolgozdkat
vesz igénybe. Az adatfeldolgozok a résziikre az Alapitvany altal tovabbitott és altaluk kezelt vagy
feldolgozott személyes adatokat a GDPR-rendelettel 6sszhangban rogzitik, kezelik, illetve dolgozzak
fel, és errdl nyilatkozatot tesznek az Alapitvany részére.

Az Alapitvany az ado- és szamviteli kotelezettségei teljesitéséhez kodnywviteli, kdnyvvizsgaloi
szolgaltatéi szerz8déssel kilsd szolgaltatdt vesz igénybe, aki kezeli az Alapitvannyal szerz6déses
vagy kifizetdi kapcsolatban levd természetes személyek személyes adatait az Alapitvanyt terhel6 ado-
és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol.

Az Alapitvany bérszamfejtési tevékenység, jogi szolgaltatoi tevékenység, tartalommenedzseri
tevékenység ellatasa céljabdl kilsé adatfeldolgozot vesz igénybe.

Az Alapitvany adatfeldolgozéinak listajat, az altaluk végzett tevékenységet az 5. szamu melléklet
tartalmazza.

Az Alapitvany adatfeldolgoz6i szamara az adatfeldolgozoi szerz6dések alapjan, az ott megjeldlt
modon adja at a sziikséges adatokat. Az Alapitvany adatfeldolgozéi Magyarorszagon rendelkeznek
tevékenységi hellyel.

9.2. Adattovabbitas
Az Alapitvany szamos jogviszony vonatkozasaban koteles személyes adatokat tovabbitani az allami
ellendrz8 szerveknek, valamint tdmogatasi jogviszony esetén a tdAmogatdéjanak. Amennyiben valamely
természetes személlyel létrejovd szerz6déses jogviszonyban rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat az Alapitvany koételes valamely szervnek tovabbitani, abban az esetben az Alapitvany err6l
legkésébb a jogviszony létrejottekor tajékoztatja az Erintettet.

Az Alapitvany a személyes adatokat az alabbi tarsasagok részére tovabbitja. A tarsasagok
adatkezel6kként jarnak el, vagyis Onallban vagy masokkal egyutt a személyes adatok
kezelésének céljat meghatarozhatjak, az adatkezelésre (beleértve az eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozhatjak és végrehajtjak, vagy az altaluk igénybe vett adatfeldolgozoval
végrehajtatjak. Az adattovabbitas cimzettjei tevékenységik soran dnallé adatkezelbként jarnak
el, a sajat adatkezelési feltételeik szerint; az Alapitvany ezzel kapcsolatban ellenérzési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az altaluk végzett adatkezelésekrél ezektdl a tarsasagoktdl
kaphat bévebb tajekoztatast a Tamogatd. Az adattovabbitas cimzettje: Barion. A Bariont a Barion
Payment Zrt. fejlesztette és Uzemelteti. Székhely: H-1117, Budapest, Infopark sétany 1.
Cégjegyzékszam: 01-10-048552 Adatkezelési regisztraciés szam: NAIH-73794/2014.
Tevékenysége: Interneten keresztili online fizetési tranzakciok lebonyolitasa, engedélyezése és
a fizetési csalasok ellenérzése és megelézése.

Kezelt adatok koére: vevé neve, telefonszama, email cime, a tranzakcié 6sszege, datuma és
idépontjai, IP cim, szamlazasi cim, szallitasi cim. Az adattovabbitas jogalapja: GDPR 6. cikk (1)
b) pontja - az adatkezelés az érintett és az Alapitvany kozotti szerzdédés (tamogatas)
teljesitéséhez szukséges.

+++
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10. AZ ADATKEZELESEK KULONOS ESETEIRE VONATKOZO SZABALYOK

10.1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

10.1.1. Munkauigyi nyilvantartas

Adatkezelés rovid leirasa: A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan,
valamint olyan munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetbk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz
szilkségesek és a munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

Kezelt adatok kére: Az Adatkezeld munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl
kezeli a munkavallalo alabbi adatait: név, sziiletési név, sziletési ideje, anyja neve, lakcime,
allampolgarsaga, adodazonositd jele, TAJ szama, nyugdijas toérzsszam (nyugdijas munkavallalo
esetén), telefonszam, e-mail cim, személyi igazolvany szama, lakcimet igazold hatdésagi igazolvany
szama, bankszamlaszama, munkaba lépésének kezdd és befejezd id6pontja, munkakdr, iskolai
végzettséget, szakképzettségét igazol6 okmany masolata, fénykép, 6énéletrajz, munkabérének
Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok, a munkavallalé6 munkabérébdl
jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve
ennek jogosultsagat, a munkavallalé munkajanak értékelése, a munkaviszony megsziinésének
modja, indokai, a munkakoéri alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése, magannyugdijpénztari és
onkéntes kolcsdnos biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar megnevezése, azonosité szama és a
munkavallalé tagsagi szama, (kulféldi munkavallalo esetén utlevélszam, munkavallalasi jogosultsagot
igazolé dokumentumanak megnevezését és szama).

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltatd csak a Munka
Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

Az adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése (6. cikk (1) bek. b.) és jogi kdtelezettség teljesitése.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor betdltése.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany vezetése, munkaltatoi jogkor gyakorldja, az Adatkezel6
munkalgyi feladatokat ellatdé munkavallaléi, adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban,
ennek hianyaban a jogviszony fennallasa és azt kvetd 10 év, illetve azon idétartam, amig az adatok
kezelése jog, jogos érdek érvényesitése szempontjabdl szikséges.

A munkaltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejlileg tajékoztatjia a munkavallalot személyes
adatainak kezeléseérél és személyhez fiz6d8 jogokrol.

10.1.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelés révid leirasa: A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhaté, amelyet munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében szilkséges.
A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalékat tébbek kozoétt arrdl, hogy az
alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel,
modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalékat a jogszabaly cimeérél és a pontos jogszabalyhelyrél is.

A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyulé felméré lapot a munkaltaté mind a munkaviszony
létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti a munkavallalokkal.

Az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb ellatasa,
megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalok nagyobb csoportjaval pszicholégiai,
vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas felmérélap, ha az elemzés soran felszinre kertlt adatok
nem koéthet6k az egyes konkrét munkavallalokhoz, vagyis anonim modon torténik az adatok
feldolgozasa.
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A kezelhet§ személyes adatok kére: a munkakéri alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges
feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: jogi kbtelezettség teljesitése.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakoér betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai: A vizsgalat eredményt a vizsgalt
munkavallalék, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az
informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen
feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban a
munkaltaté nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének idétartama: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott idétartam, illetve azon idétartam, amig az adatok kezelése jogos érdek érvényesitése
szempontjabdl sziikséges, eltéré rendelkezés hianyaban a jogviszony fennallasa és azt koveté 10 év.

10.1.3. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kére: a természetes személy neve, sziletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezdrél készitett munkaltatoi
feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célia: jelentkezés, palyazat elbiraldsa, a kivalasztottal
munkaszerzédés kotése. Az Erintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az
adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: a felvételi eljaras alatt Gdpr-rendelet 6. cikk. 1. b.) pontja, a felvételi eljaras
lezarasat kdvetéen a ki nem valasztott vonatkozasaban az Erintett hozzgjarulasa, a kivalasztott
vonatkozasaban a 6. cikk (1) b.) pontja.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: az Alapitvanynal munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezet, munkaigyi feladatokat ellaté munkavallalok, titkarsagvezeté.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem valasztott
jelentkez6k személyes adatait tordlni kell. TordIni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat
visszavonta.

A munkaltaté csak az Erintett kifejezett, egyértelm(i és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan érizheti meg
a palyazatokat, feltéve, ha azok meg6rzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban allé adatkezelési célja
elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kdvetéen kell kérni a
jelentkez6ktdl.

10.1.4. E-mail fiok hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Ha az Alapitvany e-mail fiokot bocsat a munkavallald rendelkezésére — ezen e-mail cimet és fiokot a
munkavallalé kizardlag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztll tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében
levelezzenek az Ugyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

A munkavallalé az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban személyes leveleket
nem tarolhat.

A munkaltaté jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — legalabb 3
havonta - ellenérizni, a munkaltatora irdnyadd jogszabalyi kdtelezettségek teljesitése érdekében.

Az ellen6rzés célja az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartasanak
ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellenbrzése.

Az ellen6rzésre a munkaltatd vezetéje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorloja jogosult az informatikai
vezetd utjan. Amennyiben az ellenérzés kdrilményei nem zarjak ki ennek lehetéségét, biztositani kell,
hogy a munkavallalo jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenbrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt kerUl
sor az ellen6rzésre, ki végezheti az ellenérzést, milyen szabalyok szerint kerllhet sor ellenérzésre
(fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei
vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébdl és
targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallalé6 munkakéri feladataval kapcsolatos, és nem

23



személyes célu. Nem szemeélyes célu e-mailek tartalmat a munkaltatdé korlatozas nélkdl
vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallalé az e-mail
fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szdélitani a munkavallalot, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul toérdlie. A munkavallalo tavolléte, vagy egyittmikodésének hianya esetén a
személyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltaté torli. Az e-mail fidk jelen szabalyzattal ellentétes
haszndlata miatt a munkaltatd a munkavallaléval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket
alkalmazhat.

A munkavallald az e-mail fidk ellenérzésével egyltt jard6 adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az Erintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.

10.1.5. Szamitégép, laptop, egyéb hordozhaté informatikai eszk6z ellenérzésével kapcsolatos
adatkezelés

Az Alapitvany altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, egyéb informatikai eszkézt a munkavallalé kizardlag munkakéri feladata
ellatasara hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat az Alapitvany megtiltja, ezen eszk6zokdn a
munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja, kivéve, ha
az Adatkezeld bels§ szabalyai megengedik. A munkaltatd ezen eszkdzokdn tarolt adatokat
ellendrizheti. Ezen eszk6z0k munkaltato altali ellenbrzésére és jogkdvetkezményire egyebekben az
e-mail fiok ellen6rzésére vonatkozo rendelkezések iranyadok.

10.1.6. A munkahelyi internethasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakori feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
célu munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.

A munkakori feladatként a munkaltatd nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a
munkaltatd, a regisztracio soran a munkaltatéra utalé azonositoét, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben
a személyes adatok megadasa is sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megsziinésekor azok
torlését koteles kezdeményezni a munkaltatd, az ehhez szikséges informaciokat a munkavallalé
kételes a munkaltato részére megadni.

A munkavallald6 munkahelyi internethasznalatadt a munkaltatd ellendrizheti, amelyre és
jogkdvetkezmeényire az e-mail fiok ellenérzésére vonatkozo rendelkezések iranyadok.

10.1.7. Az Alapitvany tulajdonaban lévé mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével
kapcsolatos adatkezelés

Az Alapitvany a céges mobiltelefon magancélu hasznalatat, a jogszabalyokban elGirt modon
engedélyezi. A munkaltatdé valamennyi kimend hivas hivoszamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon
tarolt adatokat ellenérizheti. Ez esetben az ellen6rzés akként folytathatd le, hogy a munkaltatéd
hivasrészletez6t kér a telefonszolgaltatotol és felhivjia a munkavallalét arra, hogy a dokumentumon a
magancélu hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetienné. Amennyiben a hivasok
kozott szerepel olyan tétel, mely nem tartozik az atalany hivasok koérébe, ugy azok koltségeit a
munkavallalé viseli.

Egyebekben az ellenérzésre és jogkOvetkezményire az e-mail fiok ellenérzésére vonatkozo
rendelkezések iranyadok.

10.2. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

10.2.1. Adatkezel6vel szerz6dott természetes személyek adatainak kezelése

Adatkezelés jogcime, kezelt adatok kére, adatkezelés célja: Az Alapitvany szerzédeés (jellemzben:
megbizasi, vallalkozasi, egyuttmikodési, tamogatasi szerz6dések) megkdtése és teljesitése
jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzddési kedvezmény nyujtasa
céljabdl a GDPR rendelet 6. cikk. (1) b.) pontja alapjan kezeli a vele szerzddott természetes személy
alabbi adatait: nevét, lakcimét, telefonszamat, e-mail cimét, sziikség esetén addéazonosito jelét, TAJ-
szamat, bankszamlaszamat.

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkdtését
megeléz6en az Erintett kérésére torténd |épések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok
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cimzettjei: az Alapitvany szerz6déskotést megel6z6 targyalasokkal, szerz6dés el6készitésével,
szerz6déskotéssel és annak teljesitésével kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi, kdnyvelési,
adozasi feladatokat ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozéi.

A személyes adatok taroldsanak idétartama: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott idétartam, illetve azon idétartam, amig az adatok taroldsa kezelése jogos érdek
érvényesitése szempontjabdl sziikséges. Eltéré rendelkezés hidnyaban az Alapitvany a szerzédés
hatalya alatt és megsz(inését kdvetéen 10 évig kezeli az adatokat.

10.2.2. Adatkezelovel szerz6dott jogi személyek természetes személy képviseldinek,

ligyintézdinek, kapcsolattartéinak adatai

A kezelheté személyes adatok kore: a képvisel6/lgyintéz6/kapcsolattartd természetes személy

neve, beosztasa, cime, telefonszama, e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: az Adatkezeld jogi személy partnerével kotott szerz6dés

megkotése, teljesitése, kapcsolattartas.

Jogalapja: Az érintett hozzajarulasa, illetve szerz6déses kotelezettség teljesitése.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany partnerkapcsolati, illetve patrénusi feladatait ellatd

munkavallaléi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban

meghatarozott idétartam, ennek hidnyaban a bels6 szabalyzatokban meghatarozott idétartam, illetve

azon id6tartam, amig az adatok taroldsa kezelése jogos érdek eérvényesitése szempontjabodl

szlikséges.

Eltér6é rendelkezés hianyaban az Alapitvany a szerz6dés hatélya alatt és megsziinését kbvetéen 10

évig kezeli az adatokat.

A kapcsolattartéi adatok kezelése érdekben Adatkezeld:

- biztositja, hogy a kapcsolattartd jelezhesse szamara, ha barmely kapcsolattartasi célbol rogzitett
adata megvaltozott, akkor a kapcsolattarté adatait médositsa,

- biztositja, hogy illetéktelen személyek szamara a kapcsolattartasi adat ne legyen elérhetd és, hogy
az adat az uzleti kapcsolat fenntartasa érdekében kertiljon kezelésre,

- amennyiben a kapcsolattartdas adott személlyel megsziint, akkor adatait felllirja az Uyj
kapcsolattarté adataival.

10.2.3. Egyuttmiikodési szerz6désekhez kapcsolodo specialis adatkezelési szabalyok
A szerz6désekhez kapcsol6dd adatkezelési szabalyok a jelen alpontba foglalt eltérésekkel, illetve
kiegészitésekkel alkalmazandok:

Az Alapitvany csaladokkal, szervezetekkel, iskolakkal kotott egyuttmikddési szerzédései
teljestlését nyomon kovetési rendszer ellendrzi. A nyomon kovetési rendszer elektronikus, belsé
nyilvantartasi rendszer, amely rogziti és kezeli az egyuttmiikddési szerzddés f6 adatait és
elektronikusan naplézza az adott szerz6dés teljesitése soran a rendszerbe bevitt adatokat.
Kezelt adatok kore: a 10.2.1 és 10.2.2. pontban rdgzitett adatokon kivil: érintett gyermek neve,
anyja neve, szlletési helye, ideje, kérnyezettanulmanyi adatok (lakhely, életkériimények),
oktatasi-képzési eredmények, pszicholdgiai profil.

Adatkezelés jogalapja: jogi és szerzGdéses kotelezettségek teljesitése.

Adatkezelés célja: a jogszabdalyban és szerz6désben rogzitett feladatok, kotelezettségek
teljesitése, a teljesités nyomon kovetése, ellendrzése.

Az adatkezelés id6tartama: .......................

Amennyiben pélyazat el6zi meg a szerz6déskotést, a palyazékra a 10.1.3. pontban foglaltak
értelemszeriien iranyadok.

10.3. AZ ALAPITVANY RENDEZVENYEIVEL OSSZEFUGGO SZEMELYES
ADATKEZELES
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10.3.1. Az alapitvany rendezvényeire regisztralok személyes adatainak kezelése
Alapitvany szervez olyan nyilvanos vagy zartkorli rendezvényeket, melyeken a részvétel irasbeli
regisztraciohoz kotott.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett dnkéntes hozzajarulasa [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont].
Amennyiben valamely természetes személy regisztracié utjan — az drlap, kérddiv kitdltésével - jelzi,
hogy részt kivan venni az Alapitvany valamely rendezvényén, és a regisztracido soran megadja a
nevét, telefonszamat és az e-mail-cimét, azzal hozzajarul ahhoz, hogy az adott rendezvényen torténé
részvétele érdekében az Alapitvany a megadott személyes adatait kezelje.

Az adatkezelés célja: Az adatkezelés célja annak biztositasa, hogy az Alapitvany adott rendezvényén
a részvételi szandékat kifejezd regisztrald részt vehessen, a részvételre jelentkezék, regisztralok
rogzitése, nyilvantartdsa az adott rendezvényre jelentkez6k létszamanak megallapitasa és a
rendezvényre torténd belépésre jogosultsag ellenérzése céljabdl, valamint az érintettek kérelmeinek,
kérdéseinek és panaszainak megvalaszolasa.

A kezelt személyes adatok kdre: a regisztralé személy neve, lakcime, e-mail-cime, telefonszama.

Az adatkezelés id6tartama: amennyiben a regisztralé személy a regisztracié sordn hozzjarul a
megadott személyes adatainak a hozzajarulas visszavonasaig torténd kezeléséhez és a részére
tovabbi rendezvényekre torténé meghivoé killdéséhez, abban az esetben az Alapitvany a hozzajarulas
visszavonasatdl szamitott 3 munkanapon belll torli az érintett személyes adatait. llyen hozzajarulas
hianyaban az Alapitvany a rendezvényt kéveté 3 munkanapon belil toérli a személyes adatokat.

10.3.2. Az alapitvany rendezvényein résztvevok személyes adatainak kezelése

Az adatkezelés leirdsa: Az Alapitvany rendszeresen szervez olyan nyilvanos vagy zartkord
rendezvényeket, melyeken a résztvevokrol, fellépbkrél, eléadokrol képfelvétel — fénykép és/vagy
videofelvétel — készil. Az Alapitvany a fellépdktdl és az el6adokiol a képfelvétel készitéséhez fliz6d6
hozzajarulast minden esetben a fellépbékkel és az eléadokkal kotott szerzédések keretében szerzi be.
A rendezvényeken résztvevd egyéb személyeket a rendezvényre kildétt meghivoban és jelen
Szabalyzatban tajékoztatja személyes adataik — képmasuk — kezelésével kapcsolatos szabalyokrol.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintett 6nkéntes hozzajarulasa [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont].
Amennyiben valamely természetes személy részt vesz az Alapitvany valamely nyilvanos vagy
zartkorl rendezveényén, ugy, hogy az Alapitvany a résztvevéket el6zetesen tajékoztatta arrdl, hogy a
rendezvényen képfelvétel és/vagy videofelvétel készil a résztvevOkrdl, abban az esetben a
részvétellel, rdutalé magatartassal 6nkéntes hozzajarulasat adja ahhoz, hogy képmasardl felvétel
készlljon és az Alapitvany a képmasat, mint személyes adatot kezelje és felhasznalja, nyilvanossagra
hozza.

Az adatkezelés célja: Az adatkezelés célja az Alapitvany adott rendezvényének megorokitése és
népszerisitése.

A kezelt személyes adatok kore: A jelenléti iven: a résztvevék neve, telefonszama, lakcime, email.
cime, valamint a rendezvényen résztvevé személy képmasa.

Az adatkezelés id6tartama: Az Alapitvany a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat 10 évig
6rzi meg.

10.4. Tamogatas, adomany, segély,
osztondij nyujtasaval osszefiiggo adatkezelések

10.4.1. A tamogatast nyujté személyes adatainak kezelése
Az adatkezelés leirasa: Az Alapitvany tamogatast csak egyértelmiien azonosithatdé személytdl
fogadhat el. A tamogatast nyujté személy azonositasahoz szilkséges adatok és a tamogatas 0sszege
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kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és azt a tamogatas beérkezését kdvetd harminc napon beldl
az Alapitvany honlapjan kézzé kell tenni, ha

a) a tamogatas 0sszege az Otszazezer forintot, vagy

b) kulféldrél szarmazo tamogatas 6sszege a szazezer forintnak megfelels értéket meghaladja.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Vonatkozo jogszabaly: a 2003. évi XLVII. térvény
3.8. (4) bekezdése.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Kezelt adatok kére: A tdmogatast nyujté személyes adatai, a tdmogatas 6sszege, bankszamlaszama.

Az adatkezelés idétartama: Az Alapitvany a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat 10 évig
6rzi meg.

10.4.2. Adomany, szocialis segély és 6sztondij nyujtasaval 6sszefiiggd adatkezelés

Az Alapitvany az adomanyokat, szocialis segélyt, illetve 0sztondijat szerz6dés utjan nyujtia a
kivalasztott kedvezményezettnek. Az ezzel 6sszefliggd adatkezelésre a szerz6désekre iranyadd
adatkezelések altalanos, jelen Szabalyzatban rogzitett szabalyai iranyadok azzal, hogy a kezelt
adatok koére kiterjed a nyujtott adomany, segély, 6sztdéndij dsszegére és a felhasznalasi céljara.

10.5. Jogi koételezettségen alapulé adatkezelések

10.5.1. Adatkezelés ad6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Alapitvany jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt add és szamviteli

kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabdl kezeli a vele Uzleti kapcsolatba 1épd

természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok:

- az éltalanos forgalmi adordl szolé 2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiléndsen:
addszam, név, cim, addzasi statusz,

- a szamvitelrél szo6lé 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miveletet
elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat
igazolé személy, valamint a szervezettdl fiiggéen az ellenér alairasa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtékon a befizetd alairasa,

- aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVII. térvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama,
6stermel6i igazolvany szama, addazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama az adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott idétartam, illetve azon id6tartam, amig az adatok tarolasa kezelése jogos érdek
érvényesitése szempontjabdl sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozai.

10.5.2. Vevok és szallitok adatainak rogzitése, szamla kibocsatas vagy befogadas soran
megvaldésulé adatkezelés.

A jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelések altalanos szabalyai iranyadok, az alabbi eltérésekkel:
A kezelt adatok kore: Partner neve, cime, levelezési cime, addészama, bankszamla szama,
telefonszama, fax szama, email cime

Az adatkezelés folyamata: Vevlk és szallitok adatainak rogzitése, a szamla kibocsatas vagy
befogadas folyamatahoz tartozéan. Dolgozék adatainak rogzitése a bérszamfejtéshez kapcsolodd
adatatadashoz tartozéan.

Az adatokhoz megfeleld jogosultsag birtokaban hozzaférhet a pénziigyi vezetd, pénzigyi
el6addk/munkatarsak.

A bérszamfejtés és a NAV részére torténik adattovabbitas.
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Az adatkezelés célja: Szamlazashoz sziikséges adatok, pénzlgyi teljesitéshez sziikséges adatok
kezelése.

Az adatkezelés jogalapja: Az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja
szerint: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szilkséges.
(Jogszabalyok: 2000. évi C. torvény)

Az adatkezelés idétartama: Az adatok a felvételtdl szamitott 10 évig keriilnek kezelésre.

10.6. Irat és e-mail adatkezelés

Bejovo, kimend levelezéssel, azok iktatasaval kapcsolatban megvalésulé adatkezelés.

A kezelt adatok kore: Feladd vagy cimzett neve, cime

Az adatkezelés folyamata: A beérkezd levelek, kildeményeket az Adatkezeld érkezteti, illetve
amennyiben szlikséges, mas szakterllet felé tovabbitja, ezt atadokdnyvben rogziti. Az adatokhoz
csak a vezeték, az adminisztrativ munkatars és az érintett szakterlilet munkatarsa férhet hozza.

Az adatkezelés célja: Az Alapitvany kimen6 és az 0Osszes bejové leveleinek, kildemeényeinek
kezelése.

Az adatkezelés jogalapja: Az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja
szerint: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz6 jogi és szerz6déses kotelezettség teljesitéséhez
szikséges.

Az adatkezelés idétartama: 10 év.

Az Alapitvany szerzédéseinek nyilvantartasa, azok elektronikus tarolasa

A kezelt adatok kdre: Szerz6dd neve, cime, telefonszama, telefon szama, fax szama, email cime,
Ugyintézd neve, telefonszama, fax szama, email cime.

Az adatkezelés folyamata: A szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatok felvétele. Jogosulisag
szerint férhetnek hozza az adatokhoz.

Az adatkezelés célja: Az Alapitvany szerz8déseinek nyilvantartasa, azok elektronikus tarolasa a
kénnyebb visszakereshetbség érdekében.

Az adatkezelés jogalapja: Az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésenek b) pontja
szerint: az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére térténd 1épések megtételéhez
szlikséges.

Az adatkezelés idétartama: 10 évig kertilnek kezelésre.

Iratkezeléssel kapcsolatban megvaldsulé adatkezelés

A kezelt adatok kére: Dokumentumokban szereplé személyek neve, cime, telefonszama.

Az adatkezelés folyamata: Lezarult, és folyamatban lévé ligyekkel kapcsolatos dokumentumok, iratok
kezelésével, tarolasaval kapcsolatban megvaldsuloé adatkezelés. Az iratokhoz csak a vezet6ség, az
adminisztrativ feladatokat ellaté személy és az érintett szakterileti munkatars férhet hozza.

Az adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a folyamatban lévé vagy mar lezarult igyeihez kapcsol6do
irat anyagok kezelése, megdérzése, tovabbi felhasznalas céljabdl.

Az adatkezelés jogalapja: Az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja
szerint: az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi és szerz6déses kotelezettség teljesitéséhez
szikséges.

Az adatkezelés idétartama: 10 év.

10.7. Honlaphoz és k6zosségi médiahoz kapcsolodé adatkezelés
10.7.1. Honlaphoz kapcsol6dé adatkezelés

Honlapon torténd latogatoi adatkezelés, cookie-k:

Az Adatkezel6 honlapjahoz az Erintett - kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkil -
hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkil szerezhet
informaciokat. A honlapra valé belépést, kilépést az Erintettek szamara un. siitik (tovabbiakban:
,cookie” -k) segitik el6, amelyeket az Erintettek informatikai eszkdzén a honlap helyez el, illetve olvas
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arrol vissza. A cookie-k a honlap megfelel6 mikodését, a hatékonyabb kiszolgalast, valamint
statisztikai jellegli, anonimizalt adatgydijtés céljat szolgaljak.

A jogszabalyok szerint a siitik abban az esetben tarolhatok az Erintett eszkzén, ha erre feltétiendil
szlikség van a weboldal miikédése érdekében. Minden egyéb tipusu siiti hasznalatahoz az Erintett
engedélyére van szikseégunk. A honlap kildnféle sutiket hasznal. Az érintett barmikor médosithatja
vagy visszavonhatja weboldalon a Siti-nyilatkozathoz valé hozzajarulasat.

A cookie-kat az érintett tordIni tudja az informatikai eszkdzeré|, illetve azok a béngészé bezarasaval
automatikusan térlédnek, valamint az érintett manualisan is beallithatja béngészdjét ugy is, hogy az a
cookie-k alkalmazasat tiltsa. A honlapot az érintett abban az esetben is hasznalni tudja, ha egyébként
a cookie-k alkalmazasat a bongészdje beallitasai kozott manualisan letiltja.

Amennyiben az érintett nem kivanja valamennyi a Google Analytics altal alkalmazott siti alkalmazasat
megtiltani, ugy az aldbbi linken elérhetd beallitasokkal korlatozhatia az adatkezelést:
https://policies.google.com/technologies/cookies

Az adatkezelés célja: a honlap latogatasi szokasok vizsgalata.

A kezelt adatok kére: az érintett internetprotokoll-cime (IP-cime), a latogatas idépontja, a megtekintett
oldalak adatai, a hasznalt bongészdprogram neve.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti hozzajarulas.

Az adatkezelés id6étartama: 6 honap.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kére: Az Adatkezel6nél a beérkezett adatok
elemzésével foglalkozé munkavallalo, valamint a rendszergazda.

10.7.2. A kozosségi médian keresztiil torténé adatkezelés
Az adatkezelés leirasa: Az Alapitvany az aktudlis hireit és informacioit kdzzéteszi a kdzdsségi
médiaban (Facebook, You Tube), illetve ezen a csatornan is tajékoztatja a kzvélemenyt.

Az adatkezelés jogalapja: A kdzosségi online média csatornan keresztul térténé adatkezelés kizardlag
az érintett személy hozzajarulasaval lehetséges, amely hozzajarulast a kdzésségi média csatornan
tortén6 adatkezelési szabalyzat elfogadasat kdvetéen ad meg az érintett. Az Alapitvany az online
média csatorna Uzemeltetdje altal alkalmazott adatkezelésre rahatasa nincs, azt befolyasolni nem
tudja.

Az adatkezelés célja: A kozdsségi online média csatorndn keresztul az Alapitvany adott
rendezvényének megorokitése és népszerlsitése, az Alapitvany mikddésével kapcsolatos adatok,
hirek, fényképek, informaciok kézlésével, megosztasaval.

Kezelt személyes adatok kdre: Az érintettek csaladi és utoneve, képmasa, hangfelvétele.

Az adatkezelés idétartama: Az Alapitvany a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat 10 évig
6rzi meg.

29



11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. A Szabalyzat megallapitasa és modositasa

Az Adatkezel fenntartia a jogot, hogy jelen adatkezelési szabalyzatot az Erintettek el6zetes
értesitése mellett egyoldalian modositsa. Az értesités az Adatkezeld honlapjan valo kdzzététellel
torténik.

11.2. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Alapitvany valamennyi munkavallaléjaval, a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all6 maganszemélyekkel, valamint a kulsé
szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az Adatkezel§ adatvagyonadhoz szerzdédéses
jogviszonyuk alapjan hozzaférhetnek.

A munkavallalékkal a munkavégzésre iranyuld szerz6désekben eld kell irni, hogy betartasa és
érvényesitése minden munkavallalé lényeges munkakdri kotelezettsége.
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1. sz. melléklet:
Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez

Erintett adatai:
Neve:

Szlletési neve:
Szuletési ideje, helye:
Anyja neve:

Lakcime:
Telefonszama:
E-mail cime:

Egyéb adatok:

Név: "VAN HELYED" A Ko6z6s Jovonkért Alapitvany
Székhely: 1156 Budapest, Paskomliget utca 32. IV./19.
Nyilvantartd birésag: Févarosi Torvényszék
Nyilvantartasi szam: 01-01-0011304

Adoszam: 18204364-1-42

Telefon: ..................

E-mail cim: .............

Az Alapitvany honlapja: www.vanhelyed.org

Adatkezeld felel6sének elektronikus elérhetésége: ...................

Adatkezelés adatai:

Célja:

Jogalapja:

Cimzettjei:

A személyes adatok meg6rzési idétartama:

Tajékoztatas az Erintett jogairél:

A jelen nyilatkozatot alairé személynek (tovabbiakban: Erintett) joga van tajékoztatast kérni az
Adatkezel6tél a sajat személyes adatai kezeléseérdl, joga van kérni az adataihoz valé hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozhat személyes adatai kezelése
ellen; megilleti ezen fellil az adathordozhatésaghoz valdé jog, joga van tovabba a felligyeleti
hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag, elérhetéségek: http://naih.hu,
cim: 1530 Bp. Pf. 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, tel: + 36 1 391 1400) panaszt benyujtani,
valamint birésaghoz fordulni.

Joga van a hozzajarulast barmely idépontban visszavonni, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehaijtott adatkezelés jogszerliségét.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval kerlilt sor, az Adatkezelé a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban tovabbi kiilon hozzajarulas nélkil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetbéen is kezelheti a ra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitése céljabol, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

Tovabbi informacidok az Adatkezel6 fent megjeldlt honlapjan elérhetd Adatkezelési Tajékoztatoban
ismerhetéek meg.

Hozzajarul6 nyilatkozat:

A jelen nyilatkozat alairasaval feltétleniil és visszavonhatatlanul kijelentem, hogy a fenti
informacidkat és tajékoztatast tudomasul vettem, az Adatkezelési Tajékoztatoban foglaltak
megismerését az Adatkezelé lehetévé tette, az abban foglaltakat megismertem. A jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatban szereplé személyes adataim
jelen nyilatkozatban megjelolt célu kezeléséhez 6nként, kényszertdl, fenyegetéstol, befolyastol
mentes hozzajarulasomat adom.
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2. sz. melléklet o ] o ]
TAJEKOZTATAS / SZERZODESES KIKOTES
adatkezeldvel szerzédott természetes személyek adatainak kezeléséhez

Tajékoztatas:

A VAN HELYED" A Ko6z6s Jovonkeért Alapitvany (Székhely: 1156 Budapest, Paskomliget utca 32.
IV./19.) Adatkezeld tajékoztatia a ............cccoiiiiiin. (név, adatok) -t, mint szerz6d6 felet
(tovabbiakban: Erintett), hogy a jelen / a felek kdzott .............. napjan létrejott .................

szerz8désben megadott személyes adatait a szerzd6dés teljesitése jogcimén kezeli.

Az adatkezelés célja a szerz6dés megkétése, teljesitése, megsziinése, szerz6dési kedvezmény
nyujtasa.

A kezelt adatok: a vele szerz6dott természetes személy a szerz6désben szereplé adatai, igy neve,
lakcime, telefonszama, e-mail cime, fax szama, szilkség esetén addazonositd jele, addészama,
bankszamlaszama.

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsll akkor is, ha az adatkezelés a szerzédés megkotését
megel6zéen az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez szilikséges.

A személyes adatok cimzettjei: az Alapitvany szerz6déskotést megel6z6 targyalasokkal, szerz8dés
el6készitésével, szerz6déskotéssel és annak teljesitésével kapcsolatos feladatokat ellato
munkavallaléi, kényvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaldi, adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott idétartam, illetve azon idétartam, amig az adatok taroldsa kezelése jogos érdek
érvényesitése szempontjabdl szikséges.

Az Adatkezeld tajékoztatjia az Erintettet, hogy adatai ................ céljabol a ................. , mint
adatfeldolgozo részére atadasara kerilnek.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi informéaciok, igy killéndsen az Erintett jogaira vonatkoz6
rendelkezések a www.vanhelyed.org oldalon elérheték.

Kelt.: oo

VAN HELYED" A K6z6s Jovonkért Alapitvany.
Alulirott ............... (tovabbiakban: Erintett) a fenti informéaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem.
Kelt: o,

(az Erintett neve és alairasa)
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3. sz. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT
adatkezel6vel szerz6dott jogi személy természetes személy képviselbinek,
kapcsolattartdinak, ligyintézéinek személyes adatai kezeléséhez

Jogi személy szerz6d6 partner adatai:
Neve:

székhelye:

cégjegyzékszama:

Jogi személy szerzdédd partner természetes személy képvisel6jének, kapcsolattartéjanak,
ligyintézdjének (a megfelels valaszt ala kell hizni) (tovabbiakban: érintett) adatai:

Neve:

Beosztasa

Lakcime:

Telefonszama:

E-mail cime:

Név: "VAN HELYED" A Ko6z6s Jovonkért Alapitvany
Székhely: 1156 Budapest, Paskomliget utca 32. IV./19.
Nyilvantarté birésag: Févarosi Torvényszék
Nyilvantartasi szam: 01-01-0011304

Addszam: 18204364-1-42

Telefon: ..................

E-mail cim: .............

Az Alapitvany honlapja: www.vanhelyed.org

Adatkezel6 felel6sének elektronikus elérhetésége: ...................

Adatkezelés adatai:

Célja: szerzddés teljesitése, kapcsolattartas

Jogalapja: az érintett hozzajarulasa

Cimzettjei:

A személyes adatok megbrzési idétartama: jogszabdlyokban meghatarozott id6, illetve azon
id6tartam, amig az adatok kezelése jogos érdek érvényesitése céljabol sziikséges.

Adattovabbitas: ...

Tajékoztatas az Erintett jogairél:

A jelen nyilatkozatot alairé személynek (tovabbiakban: Erintett) joga van tajékoztatast kémi az
Adatkezel6tdl a sajat személyes adatai kezelésérdl, joga van kérni az adataihoz valé hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tovabba tiltakozhat személyes adatai kezelése
ellen; megilleti ezen fellil az adathordozhatésaghoz valé jog. Joga van tovabba a fellgyeleti
hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag, elérhetéségek: http://naih.hu,
cim: 1530 Bp. Pf. 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, tel: + 36 1 391 1400) panaszt benyujtani,
valamint birésaghoz fordulni.

Joga van a hozzajarulast barmely idépontban visszavonni, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban tovabbi kilén hozzajarulas nélkil, valamint az
érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetéen is kezelheti a rd vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitése céljabol, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

Tovabbi informaciok az Adatkezeld fent megjeldlt honlapjan elérheté Adatkezelési Tajékoztatoban
ismerhet6ek meg.
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Hozzajarul6 nyilatkozat:

A jelen nyilatkozat alairasaval feltétleniil és visszavonhatatlanul kijelentem, hogy a fenti
informacidkat és tajékoztatast tudomasul vettem, az Adatkezelési Tajékoztatoban foglaltak
megismerését az Adatkezel6é lehetévé tette, az abban foglaltakat megismertem. A jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatban szereplé személyes adataim
jelen nyilatkozatban megjelolt célu kezeléséhez 6nként, kényszertdl, fenyegetéstol, befolyastol
mentes hozzajarulasomat adom.
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